Guatemala, 31 de Julio de 2019

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo .a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 4944-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 530-2019 correspondiente al mes de Julio del presente ano, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Serie A numero 002

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en implementar estrategias que mejoren la elaboracién de las
requisiciones de insumos que se solicitan cada mes en el POA.

2.  Asesorar apoyo en la redaccion de las correspondientes requisiciones evitando
devoluciones de las mismas y mejorando los tiempos de entrega.

3. Asesorar en planificar un control adecuado de las solicitudes de insumos que cada
area del Parque necesitan, mejorando el proceso de dichas solicitudes en el POA.

4. Asesorar apoyo en las diferentes actividades programadas en el Parque Deportivo
y Recreativo Erick Bernabé Barrondo Garcia, cuando sean requeridas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Asesore apoyo en mejorar el area de trabajo, considerando las requisiciones
solicitadas durante el mes, evitando los atrasos y hacer un trabajo eficiente,
llevando a cabo lo siguiente:

<+ Revision previa de las solicitudes.
** Llevar un control diario de lo que cada area del Parque solicita.
Trabajar en equipo.

Llevar a cabo una planeacion mensual.
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2. Asesore en cada requisicion de insumos que se realiza, se revisa antes de que
sea firmada y pase a la Jefatura de los Centros Deportivos, mejorando en un
futuro los tiempos y eficacia de los requerimientos del POA durante el mes.

3. Asesore en crear bases de reportes de las solicitudes que se realizan en el POA,
mejorando y trabajando en equipo evitando las deficiencias que se puedan
presentar.

4. Brindar asesoria en las actividades que se requieran del POA, considerando las

planificaciones correspondientes de las solicitudes que se presentaron durante el
mes de Julio del presente afio.

Atentamente;

Lizbeth Yeraldin Lopez Estrada Arq. Pris(laCust&j\io



